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Regulamento Interno da EB1 - Centro Social Padres Redentoristas

CAPITULO | -
OBJETO, AMBITO E
REVISAO

O Centro Social Padres Redentoristas em Castelo Branco,
Instituicdo Particular de Solidariedade Social, sem fins lucrativos, com sede
na Rua Conselheiro Albuquergue n°® 23 em Castelo Branco, Contribuinte
Fiscal N° 501096566, existe para colaborar com os Pais ou Encarregados
de Educacéo na educacéo integral dos seus Filhos/Educandos.

Como respostas sociais tem a funcionar: Creche, Pré-escolar,
Escola Basica do 1° Ciclo e Centro de Atividades de Tempos Livres.

O Centro Social Padres Redentoristas celebra anualmente um
Contrato Simples, com a DGESTE, ao abrigo do Decreto-Lei n°® 152/2013
de 4 de novembro.

Esta Instituicdo, prestadora de servicos rege-se pelos diplomas
legislativos seguintes:

1) Decreto-Lei n.° 152/2013 de 4 de novembro — Aprova o estatuto do
ensino particular e cooperativo de nivel nao superior;

2) Decreto-Lein.? 119/83 de 25 de fevereiro — Aprova o estatuto das IPSS;

3) Contrato Coletivo de Trabalho para as IPSS e Contrato Coletivo de
Trabalho para o Ensino Particular e Cooperativo;

4) Regulamento 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27
de abril de 2016 — Regulamento Geral de Protecédo de Dados;

5) Lein.°46/86 de 14 de outubro — Lei de Bases do Sistema Educativo;

6) Decreto-Lei n.°18/2011 de 2 de fevereiro — Estabelece os principios
orientadores da organizagéo e gestdo curricular do ensino bésico, da
avaliacdo das aprendizagens e o processo de desenvolvimento do
curriculo nacional.

7) Lein.°51/2012 de 5 de setembro - Estatuto do Aluno e Etica Escolar,
que estabelece os direitos e deveres do aluno;

8) Decreto-Lei n.° 54/2018 de 6 de julho — Estabelece os principios e as
normas que garantam a incluséo;

9) Decreto-Lei n.°55/2018 de 6 de julho — Estabelece o curriculo dos
ensinos bésicos e secundarios;

10) Despacho 6944-A/2018, de 19 de julho, alterado pelo despacho 6605-
A/2021 de 6 de julho — Define as Aprendizagens Essenciais;

11) A nova legislacdo ou as alteracbes a anterior sdo compiladas em

dossier arquivado na Sala de Professores.
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Tendo em conta que a preparacdo do ano escolar implica por parte
de todos os érgados de gestdo e decisdo pedagodgica, uma conjugacao de
esfor¢cos no sentido de garantir uma correta organizacéo e desenvolvimento
das atividades escolares, foi elaborado o presente Regulamento Interno,
referente & EB1 do Centro Social Padres Redentoristas, em Castelo
Branco.

O Regulamento Interno € um documento redigido com base na
legislacdo em vigor a data da sua elaboracdo que, embora ndo exaustivo
nos seus conteudos, define a estrutura organizacional e as normas de
funcionamento da Escola, explicita um conjunto de direitos e deveres dos
varios membros da comunidade escolar e, assim sendo, constitui o
documento orientador/regulador/disciplinador de toda a atividade escolar.
Trata-se de um documento que foi objeto de debate na comunidade escolar,
logo tem toda a legitimidade para constituir a Lei Interna da Escola.

A Escola, como centro da ag¢édo educativa, pressupde a criagdo de
condigbes que possam reforcar e desenvolver o exercicio da respetiva
autonomia pedagdégica e administrativa, criando e fomentando regras que
levem toda a Comunidade Educativa a fazer uso dos seus direitos e a
responsabilizar-se pelo cumprimento dos seus deveres, imprimindo a sua
pratica educativa o sentido do respeito para com o outro e pela diferenca.

Toda a Comunidade Educativa deve cumprir e fazer cumprir
este Regulamento, visando a melhoria da qualidade de ensino e a
humanizacéo da Escola.

Assim, todos os membros da comunidade escolar estdo obrigados a
cumprir e a fazer cumprir o que este Regulamento estabelece.

Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por membros da
comunidade escolar os Alunos, os Professores, o Pessoal Ndo Docente, os
Pais e Encarregados de Educacéo.

O presente Regulamento aplica-se a:
Orgéaos de Gestéo e Administracdo Escolar;
Estruturas de Orientagdo Educativa;

Servicos Especializados de Apoio Educativo;
Docentes;
Alunos;

Pessoal Administrativo;

N o o bk~ wDd P

Pessoal Auxiliar de Acao Educativa;
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CAPITULO Il -
UTENTES - EB1

Candidatura

Critérios de

Admissao

8. Pais e Encarregados de Educacéo;

9. Outros utentes dos espacos e instalacdes da Escola.

1. Os Pais/Familiares das Criancas que pretendam frequentar a nossa
Instituicdo, serdo atendidos na secretaria, pelos Recursos Administrativos.

2. O acompanhamento na visita guiada as instalagbes e apresentacdo
dos respetivos colaboradores serd feito, preferencialmente, pelo
rececionista, ou por uma das administrativas, ap0s autorizacdo do
Presidente do CSPR, ou algum elemento da dire¢do da instituigéo.

3. Para efeitos de admissédo, a crianca deve candidatar-se através do
preenchimento de uma ficha de pré-inscrigdo que constitui parte integrante
do processo, devendo fazer prova das declaragfes efetuadas, mediante a
entrega/apresentagcéo dos seguintes documentos:

v' Cartdo do Cidadado da crianga e documento de identificacdo do
representante legal, quando necessario;

v’ Cartéo de subsistemas de salde a que a crianga pertenca;

v Boletim Individual de Saude, acompanhado do respetivo Boletim de
Vacinas, comprovativo da situagdo clinica do aluno.

4. A candidatura decorre no seguinte periodo: das 8:30 as 12:30 horas
e das 14:00 as 18:00 horas, na Secretaria da Instituicao;

5. A ficha de identificacdo e os documentos probatorios, referidos no
ponto 3, deverédo ser entregues também na Secretaria e no mesmo horario.

6. Em situacOes especiais pode ser solicitada uma certiddo da sentenca
judicial que regule o poder paternal ou determine a tutela/curatela.

7. Em caso de admissao urgente, pode ser dispensada a apresentacéo
de candidatura e respetivos documentos probatérios, devendo, todavia,
ser desde logo iniciado o processo de obtencdo dos dados em falta.

Sao critérios de prioridade na selecdo das criancas:

Idade (entre os 6 e os 12 anos de idade);

As criancas que tenham frequentado no ano transato a Instituicao;
As criancas com irmdos a frequentarem a instituicao;

Familias de baixos recursos econémicos;

Criangas que necessitem de medidas de suporte a aprendizagem;

© g s~ w DN

Auséncia de Pais para assegurarem as necessidades bésicas;
7. Criancas cujos Pais/Encarregados de Educagéo trabalhem proximos
geograficamente da Instituicéo;
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Admissado

Acolhimento dos

Novos Utentes

Processo
Administrativo

Individual do Aluno

8. Data de inscricao/formalizacdo da candidatura a admissao.

1. Recebida a candidatura, a mesma ¢é analisada pela Dire¢do deste
estabelecimento.

2. A deciséo de admisséo € da competéncia do Presidente da Direcao.

3. Da decisdo de admissdo serd dado conhecimento aos
Pais/Encarregados de Educacao no prazo de 8 dias.

4. No ato da admisséo sao devidos os seguintes pagamentos:

Matricula e Seguro Escolar obrigatério, a determinar pela Dire¢do, em
cada ano letivo.

5. No caso de ndo admisséo, dar-se-a conhecimento aos Encarregados

de Educacéo e o pedido sera arquivado em pasta propria na Secretaria.

O acolhimento das novas criangas rege-se pelos seguintes critérios:
1. Gerir e adequar os servicos prestados a crianga;
2. Prestar esclarecimentos em caso de necessidade e avaliar as reacdes
da crianca;
3. Evidenciar a importancia da participacdo das pessoas proximas da
crianga nas atividades desenvolvidas;
4. Recordar as regras de funcionamento da EB1, assim como os direitos
e deveres de ambas as partes e as responsabilidades de todos os
intervenientes na prestacao do servico;
5. Durante os primeiros dias é observado o processo de integracdo e
adaptacéo das criancas;
6. Se durante este periodo a crianca ndo se adaptar devem-se identificar
as causas que conduziram a inadaptacdo da mesma e procurar supera-
las. Se a inadaptacdo persistir, é dada a possibilidade aos

Pais/Encarregados de Educacao de rescindir o contrato.

1. O processo administrativo individual do aluno é constituido pelo
seguinte conjunto de documentos:
1.1 Ficha de Inscricdo do Utente;
1.2 Contrato Simples (quando aplicavel);
1.3 Identificacdo, endereco e contactos dos Pais/Encarregados
de Educacéo;
1.4 Registo de cessacao do contrato, com a data e o motivo da
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Listas de Espera

Seguro Obrigatério

Cessacao da
Prestacéo de
Servigos por Facto
Nao Imputavel ao

Prestador

cessacao, anexando os documentos comprovativos.

2. O processo administrativo individual do aluno é arquivado no
C.S.P.R., em local proprio e de facil acesso a Dire¢cdo e Servigcos
Administrativos, garantindo sempre a sua confidencialidade.

3. Cada processo administrativo individual é atualizado em cada ano

letivo.

1. Sempre que nado seja possivel proceder a admissao por
inexisténcia de vagas, esta situacdo € comunicada aos Pais/Encarregados
de Educacdo, na Secretaria, por ocasido da candidatura a admissédo da
crianca, passando esta a fazer parte da lista de espera e dando
conhecimento aos responsaveis pelo aluno da posicdo que ocupa na
referida lista.

2. A gestao desta lista de espera é feita com base nos mesmos
critérios de admisséo e priorizagao.

3. Todos os anos a lista de espera € atualizada.

4. Alnstituicdo contrata e paga anualmente, um seguro de acidentes
pessoais que abrange todos os utentes da Instituicao.

5. O seguro n&o abrange objetos pessoais que as criangas possam
utilizar ou trazer, como por exemplo: brinquedos, objetos de ouro,

telemoveis, consolas, relogios.

A cessacdo da prestacdo de servigos por iniciativa dos
Pais/Encarregados de Educacao pode acontecer:

a) Por transferéncia, solicitando para o efeito o Boletim de
Transferéncia, que soO sera deferido pela dire¢cdo pedagdgica, apos
confirmacao de existéncia de vaga, na escola de destino;

b) Por desisténcia: o Encarregado de Educacdo tem o dever de
informar a Instituicdo 30 dias antes do utente abandonar a
Instituicao;

c) Caso o Encarregado de Educacdo ndo cumpra o estabelecido no
namero anterior fica obrigado ao pagamento da mensalidade

subsequente a saida.
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Reclamacbes

Pertences Pessoais

CAPITULO Ill -
ANUIDADE - EB1

Tabela de Precos e

Pagamento

1. As reclamacdes serdo sempre feitas por escrito.

2. No caso da existéncia de reclamacdes, fomentar-se-a sempre
um diélogo franco e aberto entre os intervenientes de modo a solucionar o
problema de uma forma célere.

3. Ndo sendo possivel a solugdo de imediato, esta serd
comunicada aos superiores hierarquicos.

4. Se nem assim o problema ficar resolvido, remete-se a
reclamagao para o “Livro de Reclamagdes” existente na Instituicao.

5. Estes e outros procedimentos encontram-se definidos no

respetivo “Manual” da Instituicao.

1. A InstituicAo ndo se responsabiliza pela perda ou danos de
objetos pessoais, tais como: pulseiras, fios, brinquedos, telemdveis,
consolas, reldgios, maquinas fotograficas... No entanto, se os ditos objetos
desaparecerem serdo feitas as diligéncias necessarias, junto das criangas
e pais, para os encontrar e devolver ao respetivo dono.

2. Sempre que surjam trocas de pertences entre as criangas, 0s
pais deverdo devolver 0os mesmos a responsavel da sala, que

posteriormente desfara o engano.

1. Pela frequéncia do estabelecimento de ensino durante um ano
escolar, € devido o pagamento da matricula/seguro escolar e de uma
anuidade, que é determinada pela Dire¢do do Centro Social e se encontra
na tabela de precos afixada na Secretaria.

2. O Centro Social Padres Redentoristas celebra, anualmente, com
a Direcdo Geral de administracdo Escolar do Ministério de Educacdo um
Contrato Simples de Apoio a familia, que concede um apoio financeiro as
familias abrangidas.

3. O valor da anuidade pode ser pago:

a) de uma so vez, até ao dia 10 do més de setembro do ano letivo a
que diz respeito;

b) em 10 prestacBes mensais sucessivas, de setembro a junho do
ano letivo a que diz respeito;

c) em quatro prestacdes pagas até ao dia 10 dos meses de

setembro, dezembro, marco e junho do ano letivo a que diz respeito.
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Incumprimento

Alteracdes ao tempo
ou modo de

lecionacéo

4. As faltas do aluno, justificadas ou ndo, ndo ddo origem a qualquer
desconto ou diminuigdo na anuidade.

5. Alinscricdo do aluno obriga ao pagamento das prestacdes, até ao
final de cada periodo letivo, mesmo que solicite a transferéncia para outro
estabelecimento de ensino.

6. Em nenhuma circunstancia os valores da inscricdo e das

prestacdes pagas serdo reembolsados.

1. O néo pagamento pontual de qualquer das prestacdes faz vencer
todas as restantes, devendo a quantia total ser paga no prazo de 5 dias Uteis
contados da notificagdo do colégio ao encarregado de educacdo para
proceder ao pagamento.

2. Caso o encarregado de educagéo ndo pague no prazo referido no
namero anterior, considera-se o incumprimento definitivo. Podendo a
Direcdo da Instituicdo considerar resolvido por justa causa o contrato de
prestacéo de servigos educativos celebrado.

3. No caso previsto no nimero anterior, 0 educando deixa de ser
aluno do estabelecimento de ensino, obrigando-se o0 encarregado de
educacdo a pedir imediatamente a transferéncia do aluno para outro
estabelecimento de ensino, quando o educando estiver abrangido pela
escolaridade obrigatéria.

1. Caso, ap0s a matricula/renovac¢do da matricula, as autoridades
publicas imponham periodos de suspensdo das atividades presenciais,
diminuicdo do curriculo ou outras que alterem o tempo ou
modo como o estabelecimento de ensino presta o servico educativo, este
facto ndo confere ao encarregado de educacdo direito a pedir uma reducao
da anuidade.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, a entidade titular do
estabelecimento de ensino, em fungéo do impacto das imposi¢des referidas
no nuamero anterior e das possibilidades do estabelecimento de ensino,
concederd uma reducéo de 20% na prestacdo dos meses a que diz respeito
o periodo de suspenséo das atividades presenciais, diminui¢cdo do curriculo
ou outras que alterem o tempo ou modo como o estabelecimento de ensino
presta o servi¢o educativo, desde que o mesmo seja superior a 15 dias.
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CAPITULO IV -
HORARIO LETIVO -
EB1

3. Verificando-se, no periodo de suspensdo da prestacdo de
servicos, uma reducdo de encargos fixos da instituicdo superior a
percentagem indicada no numero anterior, a Direcdo podera deliberar
efetuar uma redugéo superior & mencionada, mas sempre proporcional a
efetiva reducdo desses encargos.

4. Estando a anuidade toda paga, as quantias devidas serdo
devolvidas aos encarregados de educagdo no més seguinte.

1. O horério da componente letiva de manha é: das 08:40 as 12h40, nos
1.° e 2.° anos de escolaridade, e das 9:00h as 13:00h, nos 3.° e 4.°anos de
escolaridade. Na parte da tarde serd das 14:00h as 16:00h, para todos os
anos de escolaridade.

2. Por necessidade de ajustamento da carga horaria letiva, o horario
pode ser alargado.

3. O horario seréa afixado e entregue aos encarregados de educac¢ao no
primeiro dia de aulas.

4. O recreio da manha sera das 10:10h as 10:40h, para os alunos do 1.°
e 2.° anos de escolaridade, e das 10h30 as 11h00, para os alunos dos 3.°¢e
4.° anos de escolaridade. Os alunos serdo sempre acompanhados e
vigiados pelas auxiliares de acdo educativa e por dois professores, em
sistema de rotatividade.

5. Durante o decorrer das atividades letivas, os pais deverdo aguardar o
seu educando no hall de entrada. S6 o aluno se pode deslocar a respetiva
sala para recolher os seus pertences, estando o Encarregado de Educacéo
obrigado a informar a respetiva auxiliar de que o seu educando vai sair da
Instituicao.

6. Os alunos necessitam de uma autorizagdo, atraveés da plataforma
Educabiz, , do encarregado de educacgdo para poderem sair da escola
sozinhos, com terceiras pessoas ou com uma pessoa distinta da que detém
tutela, numa situacdo pontual, tendo estes de se fazer acompanhar de um

documento de identificacéo.
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CAPITULO V -

ORGAOS DE
GESTAO

A Escola Basica do 1.° Ciclo do Centro Social Padres Redentoristas

é composta pelos seguintes Orgéos de Gestao:

Direc¢do da
Instituicao

Conselho de
Coordenadores

Diregdo Pedagégica ___ -H Conselho m
Colegial (Sede) Pedagégico Pré-Escolar
(Raposinho)

Diregéo Pedagédgica

Conselho Docentes /
Conselho Educadoras

1. Direcéo

1.1. Como representante do Orgdo de Administracdo e Gestdo do
estabelecimento de ensino é responsavel o Senhor Padre Rui Filipe Correia
Santiago que acumula as fun¢des com o cargo de Presidente da Instituicdo
do Centro Social Padres Redentoristas, em Castelo Branco;

1.2. No exercicio das fun¢Bes de Coordenadora Geral estara a Dra.
Rita Cristina Martins Ferreira Antunes;

1.3. Compete a este 0rgéo autorizar a realizacéo de despesas, bem
como acompanhar e verificar a legalidade da gestdo administrativa e
financeira. Tera também como fungdo acompanhamento e supervisdo de

todas as decisdes de ordem pedagdgica.

2. Conselho de Coordenadores
2.1. Este 6rgdo sera presidido pela Coordenadora Geral da
Instituicdo ou por algum elemento da Direcdo da Instituicao;
2.2. Compete a este 6rgao:
a) Planeamento Curricular: Desenvolver e rever planos de ensino,
curriculos e estratégias pedagogicas para garantir uma transicao

suave entre as valéncias (creche, jardim de infancia e 1° ciclo).
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b)

d)

f)

9)

h)

)

Coordenacdo de Recursos: Promover a colaboracdo entre os
colaboradores de diferentes valéncias, facilitando reuniées regulares
para trocar informacgdes e melhores praticas.

Avaliagéo de Desempenho: Avaliar e monitorizar o desempenho dos
colaboradores em todas as valéncias, garantindo que os padrbes de
ensino sejam mantidos.

Integracéo de Criancas: Garantir que a transicdo de criancas entre
as diferentes valéncias seja bem planeada e suportada, para
minimizar o impacto nas criangas.

Politicas e Regulamentos: Assegurar que todas as valéncias estejam
em conformidade com as politicas e regulamentos educacionais
relevantes.

Comunicacdo: Facilitar a comunicacdo eficaz entre todos os
membros da equipa, pais e encarregados de educacao.
Desenvolvimento  Profissional:  Promover oportunidades de
desenvolvimento profissional para os funcionarios em todas as
valéncias.

Avaliagdo e Melhoria: Avaliar continuamente o desempenho e a
qualidade das valéncias e implementar melhorias quando
necessario.

Seguranca e Bem-Estar: Garantir que todas as valéncias cumpram
as normas de seguranca e bem-estar para as criancas.

Visdo e Misséo: Alinhar todas as valéncias com a visdo e a missado
da instituicdo, garantindo uma abordagem coesa a educacao,

segundo o plano estratégico definido: “A nossa Vocagao”.

3. Conselho Pedagégico
O Conselho Pedagdgico é o 6rgdo coordenador das atividades

pedagdgicas do Centro Social Padres Redentoristas e que procura a
interligagdo entre as diferentes Respostas Sociais, além de promover e
aprovar todas as decisdes pedagogicas. O Conselho Pedagégico é
constituido por: Diregcdo Pedagogica Colegial (Coordenacdo EB1 e
Coordenacdo de Infancia), Direcdo Pedagégica Pré-Escolar do
Raposinho, Coordenacdo da EMAEI e um professor titular da EB1,
nomeado pela Dire¢cdo Pedagogica de EB1.

As suas normas e fungdes sdo as seguintes:
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a) Elaborar e rever o Regulamento Interno e o Projeto Educativo da
Instituicéo;

b) Aprovar o Plano de Turma / de Grupo;

c) Elaborar e Avaliar o Plano Anual de Atividades;

d) Aprovar as avaliagcbes do Plano Anual de Atividades, Plano de
Turma e Projeto Educativo;

e) Elaborar e aprovar os horéarios das turmas;

f) Elaborar propostas e emitir pareceres no ambito da gestdo de
curriculos, programas e atividades de enriquecimento curricular;

g) Elaborar e aprovar critérios gerais e especificos de avaliagdo dos
alunos, constituindo assim: o Referencial de Avaliacao;

h) Promover acdes que estimulem o envolvimento dos pais e
encarregados de educacgéo no percurso escolar dos alunos;

i) Monitorizar, continuamente, o0s ritmos de aprendizagem, as
dificuldades e as necessidades dos alunos;

j) Definir critérios gerais nos dominios da informacéo e da orientagédo
escolar e vocacional, do acompanhamento pedagdgico e da
avaliacdo dos alunos;

k) Incentivar e apoiar iniciativas de indole formativa, cultural e social,

[) Discutir e deliberar, sempre que solicitado pela Dire¢cdo Pedagdgica,
sobre qualquer matéria de natureza pedagdgica.

4. Direcéo Pedagdgica Colegial/Direcdo Pedagdgica EB1:
A Direcdo Pedagbdgica ¢é colegial e € constituida pelos
professores/educadores:

= David José Facucho Caldeira — Diretor Pedagogico EB1

= Zita Alexandra dos Santos Vilela Cabral — Coordenadora de

Infancia

O presidente da Direcdo Pedagdgica Colegial € o professor David
José Facucho Caldeira.
A Direcdo Pedagdgica € nomeada pelo Presidente da Instituig&o.
As funcg@es e responsabilidades da Dire¢do Pedagdgica sdo as definidas no
Decreto-lei 152/2013, de 4 de novembro, referente ao Ensino Particular e
Cooperativo.

Na auséncia, por tempo indefinido, do Diretor Pedagogico,

quaisquer que sejam as razdes, o Conselho Pedagdgico serd o 6rgdo que

nomeia a sua substituicdo interina.
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CAPITULO VI -

QUADRO DE
PESSOAL

CAPITULO VII -
CALENDARIO
ESCOLAR

CAPITULO VIII -
ENCARREGADOS DE
EDUCACAOQ:
DIREITOS E
DEVERES

Saidas dos Alunos da

Instituicdo

4. Conselho de Docentes

4.1. O Conselho de Docentes € o érgao responséavel pelas atividades
pedagdgicas do Centro Social Padres Redentoristas e que procura analisar
0s documentos curriculares em vigor, com vista ao sucesso educativo dos
seus alunos;

4.2 O Conselho de Docentes da Escola do Centro Social Padres
Redentoristas € composto pelo Diretor Pedagdgico (que preside a este
Conselho), pelos Professores Titulares em exercicio na mesma, pelos
Professores de Apoio a Aprendizagem, Professores Coadjuvantes,
Professora de Inglés e pela Coordenadora EMAEL. As reunifes do Conselho
de Docentes sao realizadas na Sala de Docentes existente na Escola;

4.3. Os Conselhos de Docentes realizam-se na primeira quarta-feira
de cada més, das 16:00h as 17:30h e fora do tempo letivo;

4.4. As suas normas encontram-se definidas no Regimento criado

para o efeito.

O quadro de pessoal da EB1 encontra-se em anexo (Anexo ).

O Calendario Escolar é dado a conhecer a comunidade escolar, no

inicio do ano letivo (Anexo II).

No caso dos Alunos da EB1 do Centro Social Padres Redentoristas,
0s pais/eencarregados de educacdo Sao corresponsaveis com 0 seu
educando, perante a Comunidade Educativa, por todos os atos praticados
por estes. Assim, os alunos deverdo entrar e dirigir-se sozinhos para a
respetiva sala de aula, ndo podendo os eencarregados de educacao entrar
na Instituicdo, excetuando situacdes, previamente agendadas, com o

Professor Titular.

Os alunos necessitam da autorizagdo escrita do encarregado de
educacao para poderem sair da Instituicdo sozinhos, a qual se encontra no
documento para o efeito, que seré entregue pelo Professor Titular de Turma

na primeira reunido de pais. Para os alunos sairem da Instituicdo com uma
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Em tempo letivo

Frequéncia

pessoa distinta das que detém a tutela (pais/encarregados de educacéao),
isto é, “terceiras pessoas”, desde que maiores de 16 anos, necessitam de
uma autorizacao, através da plataforma Educabiz. Sempre que sejam feitas
alteracdes a estas autorizacdes, o professor titular devera ser informado.
Caso os alunos necessitem de sair da Instituicio com uma pessoa
distinta das que tém autorizacdo, numa situagdo pontual, tal devera ser
comunicado, também, via Educabiz. Nos casos em que h& autorizacdo para
0 aluno sair da Instituicdo com terceiras pessoas ou com uma pessoa
distinta, numa situacéo pontual, aquando da deslocacédo a Instituicao para
recolher o aluno, estas pessoas tém de se fazer acompanhar do documento

de identificacéo.

1. As atividades letivas ndo podem ser interrompidas;

2. No final do horario letivo - Os pais ou encarregados de educacao
deverdo aguardar o seu educando no hall de entrada. Sé o aluno se pode
deslocar a respetiva sala para recolher os seus pertences, estando o
encarregado de educacgé&o obrigado a informar a respetiva auxiliar de que o
seu educando vai sair da Instituicéo;

3. Os pais ou encarregados de educagdo deverdo dirigir-se a
secretaria, ao rececionista, ou Auxiliar de Acdo Educativa que chamara o
aluno em questao;

4. Apos as 9:30h. o sistema de acesso biométrico estd bloqueado,
pelo que, em casos excecionais, 0s pais deverdo tocar a campainha e

aguardar no hall de entrada da Instituig&o.

Assiduidade

No caso de faltas do aluno, os pais/encarregados de educacdo séao
obrigados a justifica-las, preferencialmente através da plataforma Educabiz,
ou por escrito, em impresso proprio. As faltas devem ser notificadas
previamente ao Professor Titular de Turma, quando previsiveis ou até ao 3.°
dia util, nos restantes casos.

O dever de assiduidade implica para o aluno a presenca na sala de
aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar munido do
material didatico ou equipamento necessarios, de acordo com as
orientac¢des dos professores, bem como uma atitude de empenho intelectual

12
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e comportamental adequada, em funcdo da sua idade, ao processo de
ensino.

A falta € a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de
frequéncia obrigatoria ou facultativa caso tenha havido lugar a inscrigéo, a
falta de pontualidade ou a comparéncia sem o material didatico ou
equipamento necessarios;

Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas
guantos os tempos de auséncia do aluno;

As faltas séo registadas pelo Professor Titular de Turma, pelo
professor responséavel pela aula ou atividade, na plataforma Educabiz.

As faltas resultantes da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula,
ou de medidas disciplinares sancionatérias, consideram-se faltas

injustificadas;

Justificagdo de Faltas
Séo consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a) Consulta médica;

b) Doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo
encarregado de educacao quando determinar um periodo inferior ou igual a
trés dias Uteis, ou por médico se determinar impedimento superior a trés
dias uteis, podendo, quando se trate de doenca de carater cronico ou
recorrente, uma Unica declaracdo ser aceite para a totalidade do ano letivo
ou até ao termo da condicdo que a determinou;

c) Isolamento profilatico, determinado por doenca infetocontagiosa,
comprovada através de declaracdo da autoridade sanitaria competente;

d) Nascimento de irm&o, durante o dia do nascimento e o dia
imediatamente posterior;

e) Participacdo em atividades culturais, associativas e desportivas
reconhecidas, nos termos da lei, como de interesse publico ou consideradas
relevantes pelas respetivas autoridades escolares;

f) Preparacdo e participagdo em atividades desportivas de alta
competicdo, nos termos legais aplicaveis;

g) As decorrentes de suspensdo preventiva aplicada no ambito de
procedimento disciplinar, no caso de ao aluno ndo vir a ser aplicada
qualquer medida disciplinar sancionatoria, Ihe ser aplicada medida n&o
suspensiva da Escola, ou na parte em que ultrapassem a medida

efetivamente aplicada.
|
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Os alunos a quem for concedida dispensa total por periodo
prolongado da componente préatica nas aulas de Educacédo Fisica devem
estar presentes na aula, respeitando o estipulado no regimento interno da
area disciplinar.

O Professor Titular da Turma, pode solicitar aos pais ou
encarregados de educacdo, os comprovativos adicionais que entenda
necessarios a justificacdo da falta, devendo, igualmente, qualquer entidade
gue para esse efeito for contactada, contribuir para o correto apuramento
dos factos.

O professor Titular da Turma sera responsavel por efetivar e aceitar

as justificacdes de faltas através da plataforma Educabiz.

Faltas Injustificadas
As faltas séo injustificadas quando:

a) Nao tenha sido apresentada justificagdo, nos termos do artigo

anterior;

b) A justificacé@o tenha sido apresentada fora do prazo;

c) A justificacdo ndo tenha sido aceite;

d) A marcacao da falta resulte da aplicacéo da ordem de saida da sala
de aula ou de medida disciplinar sancionatoria.

Na situagdo prevista na alinea c) do numero anterior, a néo-
aceitacdo da justificacdo apresentada deve ser fundamentada de forma
sintética.

Em todas as atividades letivas, trés faltas de material (indispenséavel
a atividade em questdo) correspondem a uma falta de presenca
injustificada, independentemente do tempo de duracdo da atividade letiva,
devendo ser convocado o encarregado de educacado para tratar a situacao.

As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou
encarregados de educacéo, pelo Professor Titular de Turma, no prazo

méaximo de trés dias uteis, pela plataforma Educabiz.

Excesso Grave de Faltas
Em cada ano letivo, as faltas injustificadas ndo podem exceder
10 dias, seguidos ou interpolados.
Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos, os

pais ou o encarregado de educacao sao convocados a Escola, pelo meio
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mais expedito, pelo Professor Titular de Turma, tendo como objetivo alertar
para as consequéncias da violacdo do limite de faltas e procurar encontrar
uma solugcdo que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de
assiduidade.

Caso se revele impraticavel o referido nos nimeros anteriores,
por motivos ndo imputaveis a Escola, e sempre que a gravidade especial da
situacdo o justifique, a respetiva Comissédo de Protecdo de Criangas e
Jovens em risco deve ser informada do excesso de faltas do aluno menor
de idade, assim como dos procedimentos e diligéncias até entdo adotados
pela escola e pelos encarregados de educacédo, procurando em conjunto
solucdes para ultrapassar a sua falta de assiduidade.

Se as faltas se prolongarem mais do que dez dias consecutivos, sem
apresentacgao de justificacdo por parte do encarregado de educacéo, pode
0 assunto ser tema para reunido de conselho de docentes e/ou de

conselho pedagdégico.

Pontualidade

O dever de pontualidade implica para o aluno a pontualidade na sala
de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, de acordo
com o horario em vigor. Este dever também se aplica aos pais/encarregados
de educacéao.

O Regulamento Interno da Escola define o processo de justificacédo
das faltas de pontualidade do aluno bem como os termos em que essas
faltas, quando injustificadas, sdo equiparadas a faltas de presenca, para o0s
efeitos previstos no presente estatuto.

A EB1 Centro Social Padres Redentoristas pode marcar falta por
comparéncia e exigir justificacdo se o aluno, de forma repetida, chegar
atrasado as aulas.

Considera-se para todos os efeitos que: é também considerada falta
de pontualidade a um aluno que chegue 15 minutos apas o inicio do horario
letivo. O professor marcard falta de comparéncia apos 3 dias consecutivos
desta préatica. Caso o aluno chegue atrasado 30 minutos, o Professor Titular
marcara falta por comparéncia e impedir4 que este frequente a aula, de
modo a que o aluno néo possa perturbar o seu bom funcionamento, ficando
0 mesmo entregue a uma Auxiliar de Agcdo Educativa, até ao intervalo da
manha. Esta situagéo ficara registada na Plataforma Educabiz. Dai, apds as
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9:30h, o sistema de acesso biométrico estar bloqueado. Apos as 9:30h, os
pais ou encarregados de educacéo deverdo tocar a campainha e aguardar
no hall de entrada da Instituicdo, ndo Ihe sendo permitida a entrada nos
corredores da Instituicdo.

Reunides de Encarregados de Educacéo

Havera, pelo menos, uma reunido com o0s pais, professores e
coordenacgBes de valéncia, no inicio do ano letivo e no final de cada
trimestre.

Destas reunides sera lavrada uma ata e os pais assinardo uma folha
de presencas, que o Professor Titular de Turma lhes facultara no dia da
reuniao.

A presenca dos encarregados de educacado nas reunifes trimestrais
de Avaliacdo, ndo sendo obrigatoria, é de todo o interesse dos mesmos.

ApoOs receber a notificacdo da reunido, com o respetivo dia e hora
agendados, o encarregado de educacao deveré fazer os possiveis por estar
presente, de modo a que o Professor Titular da Turma possa cumprir com a
organizacao dos processos individuais do aluno e elaboracédo de planos.

Assim sendo, sempre que ndo possa estar presente o encarregado
de educacao devera informar o Professor Titular e agendar uma hora, de
comum acordo, para uma nova reunido, onde serdo informados das
decisbes tomadas pela maioria dos presentes. Aquando das reunides de
avaliacdo, os registos das mesmas serdo entregues aos encarregado de
educacao para que estes os assinem. Caso 0 encarregado de educacgao
ndo venha a Escola para tomar conhecimento da avaliagdo do seu
educando, o Professor devera enviar copia do registo de avaliagdo para a
sua morada com aviso de rececao, no final de 15 dias.

Responsabilidade dos Pais ou Encarregados de Educacé&o
Aos Pais ou Encarregados de Educacéo incumbe o dever de dirigirem
a educacdo dos seus filhos e educandos no interesse destes e de
promoverem ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual
e civico dos mesmos.
Nos termos da responsabilidade referida anteriormente, deve cada
um dos pais ou encarregado de educacdo, em especial:

a) Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando;
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b) Promover a articulacédo entre a educacao na familia e o ensino na
Escola;

c) Diligenciar para que o seu educando beneficie, efetivamente, dos
seus direitos e cumpra rigorosamente os deveres que lhe incumbem, nos
termos do Estatuto do Aluno, procedendo com correcdo no seu
comportamento e empenho no processo de ensino;

d) Contribuir para a criacdo e execucdo do Projeto Educativo e do
Regulamento Interno da Escola e participar na vida da Escola;

e) Cooperar com os professores no desempenho da sua missao
pedagdgica, em especial quando para tal forem solicitados, colaborando no
processo de ensino dos seus educandos;

f) Reconhecer e respeitar a autoridade dos professores no exercicio
da sua profisséo e incutir nos seus filhos ou educandos o dever de respeito
para com os professores, 0 pessoal ndo docente e 0s colegas da escola,
contribuindo para a preservagéo da disciplina e harmonia da Comunidade
Educativa;

g) Contribuir para o correto apuramento dos factos em procedimento
de indole disciplinar instaurado ao seu educando, participando nos atos e
procedimentos para os quais for notificado;

h) Contribuir para a preservacao da seguranca e integridade fisica e
psicoldgica de todos os que participam na vida da Escola;

i) Integrar ativamente a Comunidade Educativa no desempenho das
demais responsabilidades desta, em especial informando-a e informando-
se sobre todas as matérias relevantes no processo educativo dos seus
educandos;

j) Comparecer na Escola sempre que tal se revele necessario ou
guando para tal for solicitado;

k) Conhecer o Regulamento Interno da Escola e subscrever a
declaracdo anual de aceitacdo do mesmo e de compromisso ativo quanto
ao seu cumprimento integral;

[) Indemnizar a Escola relativamente a danos patrimoniais causados

pelo seu educando;

m) Manter constantemente atualizados o0s seus contactos
telefénicos, endereco postal e eletrénico, bem como os do seu educando,
guando diferentes, informando a Escola em caso de alteracéo.
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3.1. Os pais ou encarregado de educacao sao responsaveis pelos
deveres dos seus filhos e educandos, em especial quanto a assiduidade,
pontualidade e disciplina.

3.2. Em caso de divércio ou de separacéo e, na falta de acordo dos
progenitores, o Encarregado de Educacao serd o progenitor com quem o
menor fique a residir. Estando estabelecida a residéncia alternada com cada
um dos progenitores, deveréo estes decidir, por acordo ou, na falta deste,
por deciséo judicial, sobre o exercicio das fun¢cdes de encarregado de
educacao.

O encarregado de educacédo pode ainda ser o pai ou a mae que, por
acordo expresso ou presumido entre ambos, € indicado para exercer essas
fungbes, presumindo-se ainda, até qualquer indicagdo em contrario, que
gualquer ato que pratica relativamente ao percurso escolar do filho é

realizado por decisdo conjunta do outro progenitor.

Incumprimento dos Deveres por Parte dos Pais ou Encarregados de
Educacéo

Constitui incumprimento especialmente censuravel dos deveres dos
pais ou encarregado de educacao:

a) O incumprimento dos deveres de matricula, frequéncia,
assiduidade e pontualidade dos filhos e/ou educandos, bem como a
auséncia de justificacéo para tal incumprimento;

b) A ndo comparéncia na Escola, sempre que para tal é chamado;

c) A néo realizagdo, pelos seus filhos e/ou educandos, das medidas
de recuperacdo definidas pela Escola, das atividades de integracdo na
Escola decorrentes da aplicacdo de medidas disciplinares corretivas e/ou
sancionatorias.

O incumprimento reiterado, por parte dos pais ou encarregado de
educacao, dos seus deveres determina a obrigacéo, por parte da Escola, de
comunicagdo do facto a competente Comisséo e Protecdo de Criancas e

Jovens em Risco ou ao Ministério Publico.

Atendimento aos Encarregados de Educacéao
Os Professores estdo disponiveis para atendimento aos
Encarregados de Educagdo num horério pré-estabelecido. No caso deste

ano letivo, ir4 acontecer nas segundas quartas-feiras de cada més, entre as
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16h00 e 17h00. Estes estdo sujeitos a uma marcacao prévia, por mensagem
na plataforma. Este atendimento é individual e é registado em impresso
préprio pelo Professor Titular de Turma.

Outras Formas de Comunicacao

Para comunicar com os professores, os pais deverdo fazé-lo,
preferencialmente, através da Plataforma Educabiz. Caso queiram fazer
uma sugestdo ou reclamacgdo, deverdo utilizar um impresso préprio, que
deverdo solicitar na Secretaria e entregar ao Professor do aluno ou a
Direcdo Pedagdgica da Escola, que se encarregara de dar seguimento a
mesma e fazer chegar a resposta, 0 mais rapidamente possivel.

A instituicdo ndo reconhecera como informacdes legitimas ou
veridicas aquelas que circulam noutros meios que nao a plataforma

Educabiz, site oficial e redes sociais oficias da institui¢&o.

Mobilidade Interturmas:
Nao é permitido a mobilidade interturmas dos alunos do mesmo ano

de escolaridade.

Satisfacéo do Cliente
Uma vez por ano, os pais deverdo preencher um inquérito de

satisfacdo, em relacéo ao funcionamento da Instituic&o.
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CAPITULO IX —
INSTITUICAO/ALUNO

S: DIREITOS E
DEVERES

Direitos da

Instituicdo

Deveres da

Instituicao

Direitos do Aluno

S&o direitos do Centro Social Padres Redentoristas:

1. Fazer cumprir o que foi acordado no ato da admisséao;

2. Fazer respeitar e dar continuidade ao bom funcionamento da
Escola;

3. Alnstituicdo é dado o direito de suspender ou resolver a cessagao
deste servico, sempre que os Pais/Encarregados de Educacdo das
criangas, grave ou reiteradamente, violem as regras constantes do presente
regulamento, de modo muito particular, quando ponham em causa ou
prejudiquem a boa organizacdo do servigo, as condicbes e o ambiente
necessarios a eficaz prestacdo do mesmo, ou ainda, o saudavel

relacionamento com terceiros e a imagem da propria Instituicao.

S&o deveres da Instituicao:

1. Garantir a qualidade do servico e bem-estar da crianca;

2. Proporcionar o acompanhamento adequado a cada crianga;

3. Cumprir o regulamento e assegurar o normal funcionamento da

Escola.

O aluno tem direito a:

a) Ser tratado com respeito e correcdo por qualquer membro da
Comunidade Educativa, segundo o art.° 13.° da Constituicdo da Republica
Portuguesa,

b) Usufruir do ensino e de uma educacéo de qualidade;

c) Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacdo, a
assiduidade e o esforco no trabalho e no desempenho escolar e ser
estimulado nesse sentido;

d) Usufruir de um horério escolar adequado ao ano frequentado, bem
como de uma planificacdo equilibrada das Atividades Curriculares e de
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Deveres do Aluno

Enriguecimento Curricular, nomeadamente as que contribuem para
o desenvolvimento cultural da comunidade;

e) Beneficiar de outros apoios especificos, adequados as suas
necessidades escolares ou a sua aprendizagem, através dos Servigos de
Psicologia, Servicos de Terapia da Fala e de outros Servicos de Apoio
Educativo;

f) Ver salvaguardada a sua seguranca na Escola e respeitada a sua
integridade fisica e moral,

g) Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente
ou doenga subita, ocorrido ou manifestada no decorrer das atividades
escolares;

h) Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagfes
constantes do seu processo individual, de natureza pessoal ou familiar;

i) Apresentar criticas e sugestdes relativas ao funcionamento da
escola e ser ouvido pelos
Professores, Orgéos de Administragdo e Gestdo da Escola em todos os
assuntos que justificadamente forem do seu interesse;

j) Organizar e participar em iniciativas que promovam a formagéo e
ocupacao de tempos livres;

k) Participar nas demais atividades da Escola;

[) Participar no processo de avaliagéo;

m) Beneficiar de medidas, a definir pela Escola, adequadas a
recuperacdo da aprendizagem nas situacdes de auséncia devidamente
justificada as atividades escolares.

O aluno tem o dever de:

a) Estudar, aplicando-se, de forma adequada a sua idade, as
necessidades educativas e ao ano de escolaridade que frequenta, na sua
educacéo e formacao integral;

b) Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os
seus deveres no ambito das atividades escolares;

c) Seguir as orientagBes dos professores relativas ao seu processo
de ensino;

d) Tratar com respeito e correcdo qualquer membro da Comunidade
Educativa, segundo o art.® 13.° da Constituicdo da Republica Portuguesa;

e) Guardar lealdade para com todos os membros da Comunidade
Educativa;
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f) Respeitar a autoridade e as instrucdes dos professores e do
pessoal ndo docente;

g) Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena
integragdo na Escola de todos os alunos;

h) Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas
na escola, bem como nas demais atividades organizativas que requeiram a
participacdo dos alunos;

i) Respeitar a integridade fisica e psicoldgica de todos os membros
da Comunidade Educativa, ndo praticando quaisquer atos, designadamente
violentos, independentemente do local ou dos meios utilizados, que atentem
contra a integridade fisica, moral ou patrimonial dos professores, pessoal
nao docente e alunos;

j) Zelar pela preservacgédo, conservacao e asseio das instalagbes, do
material didatico, do mobiliario e dos espacos verdes da escola, fazendo uso
correto dos mesmos;

k) Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da
Comunidade Educativa;

[) Permanecer na escola durante o seu horario, salvo autorizagdo
escrita do encarregado de educacédo ou da Direcdo da Escola;

m) N&o transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos,
instrumentos ou engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o
normal funcionamento das atividades letivas, ou poderem causar danos
fisicos ou psicolégicos aos alunos ou a qualquer outro membro da
Comunidade Educativa;

n) ou outras atividades formativas ou estruturas da escola em que
participe, exceto quando a utilizacdo de qualquer dos meios acima referidos
esteja diretamente relacionada com as atividades a desenvolver e seja
expressamente autorizada pelo professor ou pelo responsavel pela Direcéo
ou supervisdo dos trabalhos ou atividades em curso;

0) N&o captar sons ou imagens, designadamente, de atividades
letivas e ndo letivas, sem autorizacdo prévia dos professores, dos
responséveis pela Direcdo da Escola ou supervisdo dos trabalhos ou
atividades em curso, bem como, quando for o caso, de qualquer membro da
Comunidade Escolar ou Educativa cuja imagem possa, ainda que

involuntariamente, ficar registada;
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CAPITULO XI —
DISCIPLINA

Qualificacao de

Infracdo

Participacéo de

Ocorréncias

Medidas

Disciplinares

p) Nao difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet
ou atraves de outros Meios de Comunicagdo, sons ou imagens, captados
nos momentos letivos e néo letivos, sem autorizacéo do Diretor da Escola;

g) Apresentar-se com vestudrio que se revele adequado, em funcao
da idade, a dignidade do espaco e a especificidade das atividades
escolares, no respeito pelas regras estabelecidas na Escola;

r) Reparar os danos por si causados a qualquer membro da
Comunidade Educativa ou em equipamentos ou instalacfes da Escola ou
outras onde decorram quaisquer atividades decorrentes da vida escolar e,
ndo sendo possivel ou suficiente a reparagdo, indemnizar os lesados
relativamente aos prejuizos causados.

n) Nao utilizar quaisquer equipamentos, tecnoldgicos,

designadamente, telemdveis,

A EB1 do Centro Social Padres Redentoristas segue a legislacdo em
vigor. Assim sendo, qualquer omissdo aos direitos e deveres do aluno
seguir-se-a as normas do Estatuto do Aluno (Dec. Lei n°51/2012, de 5 de

setembro).

Y

No que diz respeito a metodologia associada a questbes de
negligéncia, abusos ou maus-tratos para com uma crianga, o procedimento
a adotar contempla necessariamente a sua comunicacdo ao superior
hierarquico: Professor, Direcao Pedagogica e Presidente da Instituicéo,
acompanhada pelo impresso préprio existente na Instituicao.

Mediante a natureza da situagéo sinalizada dever&o seguir-se 0s
respetivos mecanismos para, de forma imediata, por termo a situacgéo,
remetendo, sempre que necessario, para as entidades competentes.

O Centro Social fica com a incumbéncia de alertar a Comisséo de
Protecdo da Crianga e Jovens em Risco, sempre que seja detetada uma
situacdo grave de negligéncia ou maus-tratos nas criancgas.

O nado cumprimento do aluno de algum dos deveres previstos neste

Regulamento, de forma reiterada e/ou em termos que se revelem
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Determinacéo da

Medida Disciplinar

Medidas
Disciplinares

Corretivas

perturbadores do funcionamento normal das atividades da escola ou das
relag6es no ambito da Comunidade Educativa, constitui infracéo disciplinar
passivel da aplicacdo de medida corretiva ou medida disciplinar
sancionatoria.

Cada professor regista nas notas dos relatorios diarios de cada aluno,
da plataforma Educabiz, as atitudes comportamentais incorretas, a falta de
pontualidade, a falta de material e a falta de trabalhos de casa. Quando se
repetem ocorréncias sistematicas a participagéo deve ser feita em Conselho
de Docentes pelo Professor Titular de Turma, que apds andlise devera
deliberar sobre se se deve constituir como infragéo.

O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou
tenha conhecimento de comportamentos suscetiveis de constituir infragcao
disciplinar deve participa-los imediatamente as coordenagdes de valéncia.

O aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir
infrac@o disciplinar deve comunicé-los imediatamente ao Professor Titular
de Turma. Este, no caso de os considerar graves ou muito graves, devera
fazer a participagdo de ocorréncia, no prazo de um dia util, ao Diretor

Pedagdgico da Escola.

Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatorias
prosseguem finalidades pedagogicas, preventivas, dissuasoras e de
integragdo, visando, de forma sustentada, o cumprimento dos deveres do
aluno, o respeito pela autoridade dos professores no exercicio da sua
atividade profissional e dos demais funcionarios, bem como a seguranca de
toda a Comunidade Educativa.

As medidas corretivas e disciplinares sancionatérias visam ainda,
garantir o normal prosseguimento das atividades da Escola, a corregéo do
comportamento perturbador e o reforgo da formacéo civica do aluno, com
vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua
capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integragdo na
Comunidade Educativa, do seu sentido de responsabilidade e da sua
aprendizagem.

Estas medidas, tendo em conta a especial relevancia do dever ndo
cumprido e a gravidade da infracdo praticada, prosseguem igualmente
finalidades punitivas.

As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatérias

devem ser aplicadas em coeréncia com as necessidades educativas do
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aluno e com os objetivos da sua educacédo e formacdo, no ambito do
desenvolvimento do plano de trabalho da turma e do Projeto Educativo da
Escola.

Na determinac¢é@o da medida disciplinar corretiva ou sancionatéria a
aplicar, deve-se ter em consideracdo a gravidade do incumprimento do
dever, as circunstancias atenuantes e agravantes apuradas em que esse
incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e
demais condicdes pessoais, familiares e sociais.

S&o circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do
aluno o seu bom comportamento anterior, 0 seu aproveitamento escolar e o
seu reconhecimento com arrependimento de natureza ilicita da sua conduta.

S&do circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno, a
premeditacdo, o conluio, a gravidade do dano provocado a terceiros, a

acumulacgéo de infragBes disciplinares e a sua reincidéncia.

As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagodgicas,
dissuasoras e de integragdo, assumindo uma natureza eminentemente
preventiva.

Sao ainda medidas corretivas, sem prejuizo de outras:

a) A adverténcia, consiste numa chamada verbal de atencdo ao
aluno, perante um comportamento perturbador do funcionamento normal
das atividades escolares ou das relacfes entre os presentes, no local onde
elas decorrem. Na sala de aula, a adverténcia é da competéncia do
professor. Em qualquer outro espaco da Instituicdo, a adverténcia é feita por
qualquer professor ou membro do pessoal ndo docente.

b) A ordem de saida da sala de aula e de demais locais onde se
desenvolva o trabalho escolar. Esta ordem de saida € da competéncia do
professor, sendo o aluno sancionado com falta injustificada. Em caso de
reincidéncia, independentemente de quem a aplicou, a situacdo do aluno
sera analisada em Conselho de Docentes, procurando-se a recuperacao
comportamental deste.

c) O Conselho de Docentes podera decidir sobre a realizagdo de
tarefas e atividades na Escola, que podem aumentar o periodo diario e/ou

semanal da permanéncia obrigatéria do aluno no espago escolar. Nestes
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Medidas
Disciplinares

Sancionatorias

termos o regulamento define como medidas disciplinares corretivas as
seguintes tarefas:

» Limpeza do pétio exterior;

» Limpeza da sala de aula;

» Limpeza das mesas do refeitorio;

» Impedimento de brincar nos intervalos.

d) O Conselho de Docentes podera também condicionar o acesso
desses alunos a certos espacgos escolares ou a utilizar certos materiais e
equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades
letivas.

A aplicagdo das medidas corretivas previstas neste regulamento &
comunicada aos Pais ou ao encarregado de educacdo, pelo Diretor da

Escola.

As medidas disciplinares sancionatdrias traduzem uma sancao
disciplinar imputada ao comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos
factos suscetiveis de a configurar, ser participada de imediato pelo professor
ou funcionéario que a presenciou ou dela teve conhecimento, ao Professor
Titular de Turma e a Diregéo da Escola.

Sao medidas disciplinares sancionatorias:

a) A aplicagdo da repreensdo registada € da competéncia do
Professor Titular de Turma, quando a infracdo for praticada na sala de aula,
competindo ao Diretor da Escola nas restantes situacdes, averbando-se no
respetivo Processo Individual do Aluno a identificagdo do autor do ato
decisério e a data em que o mesmo foi proferido, conjuntamente com a
fundamentacéo de facto e de direito de tal deciséo.

b) A suspensédo até 3 dias Uteis, enquanto medida dissuasora, é
aplicada, com a devida fundamentacdo dos factos que a suportam, pelo
Diretor da Escola, apds ouvido o Conselho de Docentes;

c) A suspensédo da Escola entre 4 e 12 dias uteis, que pode ser
decidida pelo Diretor, ap6s ouvido o Conselho de Docentes, mediante
despacho fundamentado sempre que:

- A sua presenca na Escola se revelar gravemente perturbadora do
normal funcionamento das atividades escolares;

- Tal seja necessério e adequado a garantia da paz publica e da
tranquilidade na Escola;
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CAPITULO XII

— SAUDE

Saude

Doenca

- A sua presenca ha escola prejudique a instrucdo do procedimento
disciplinar.

d) A expulséo da Escola é uma medida disciplinar aplicada ao aluno
guando, de modo notério, se constate ndo haver outra medida ou modo de
responsabilizacdo no sentido do cumprimento dos seus deveres como

aluno.

A Instituicdo do Centro Social Padres Redentoristas estabelece
regras gerais para os cuidados de higiene, situacdo de doenca ou de
acidente, no entanto, a EB1 tem normas escolares proprias.

No inicio do ano letivo, os Encarregados de Educagdo fornecem
informagéo sobre o estado de saude do(s) seu(s) educando(s), presentes
nos Dados Pessoais e na Ficha de Salde, presentes na plataforma
Educabiz, devendo atualizar estas informac¢des ao longo do ano, sempre

gue se justifique.

SO deverdo ser administrados medicamentos na Instituig&o,
mediante apresentacdo de prescricdo ou declaracdo médica ou ainda
declaracdo devidamente assinada e datada pelo Encarregado de Educacéao.
O medicamento devera ser devidamente identificado pelo Encarregado de
Educacdo, com o nome bem legivel da crianca e obrigatoriamente dentro
do prazo de validade, colando a “Etiqueta de Identificagdo do Medicamento”,
gue sera distribuido aos Encarregados de Educacao no inicio de cada ano.
Sempre que for preciso, estas etiquetas estardo disponiveis na Secretaria.

Para doencas consideradas crénicas ou de tratamento prolongado,
deverd obrigatoriamente existir declaracdo médica, com a respetiva
prescricdo onde constem: a dosagem, a frequéncia e hora da toma. Quando
a administracao de medicamentos estiver sujeita a conhecimentos técnicos
especificos, a sua execugao sera da total responsabilidade dos encarregado
de educacao.

Devera ser considerado estado febril o que consta na Ficha de
Saude de cada aluno. Cada Professor Titular de Turma devera fazer a
listagem dos seus alunos, com a temperatura a partir do qual podera ser
administrado o medicamento SOS (Ben-u-ron), devendo ser preenchido o
Registo de Doenca, Assisténcia Medicamentosa e Emergéncia, pelo
responsavel que esta com a crianga nesse momento (Professor/Auxiliar).

Estes registos estardo arquivados em dossier proprio na sala de cada

27



Regulamento Interno da EB1 - Centro Social Padres Redentoristas

SituacOes de
Emergéncia -

Acidentes

Alimentacéo

docente.

Sempre que ocorra uma situagdo andémala/acidente chamar-se-4 a
emergéncia médica e contactar-se-4de imediato o encarregado de
educacdo. Esta situacdo deverd ser averbada no “Registo de Doenga,
Assisténcia Medicamentosa e Emergéncia”, pelo responsavel, pela crianca,

naquele momento.

e Dietas

De acordo com a informacao disponibilizada pela familia no processo
de recegdo e entrega diaria da crianga, devera existir um colaborador
responsavel por recolher, em tempo util, 0 nUmero de eventuais situagdes
de dieta a confecionar de acordo com a ementa. ApoOs recolha, esta
informacgé&o sera transmitida ao colaborador responséavel pela confe¢éo das
refeices/copa.

o Alergias

Na Ficha de Saude, na plataforma Educabiz, os Encarregados de
Educacéo devem registar sempre que o utente tenha algum tipo de alergia.
Nestes casos, a Instituicdo pode exigir comprovativo médico.

As alergias de cada utente sdo dadas a conhecer aos responsaveis
gue confecionam as refeicbes e aos que auxiliam na distribuicdo das
mesmas.

Aos utentes com intolerancia a lactose, desde que previamente
identificados, é fornecido leite sem lactose.

e Lanche damanha

O lanche da manha é da responsabilidade dos pais e encarregado
de educacao. No entanto, os professores aconselham os pais a terem em
atencado algumas diretrizes:

- retirar alimentos com chocolate;
- eliminar refrigerantes;
- evitar alimentos processados,
- proibir as guloseimas (rebugados, gomas, pastilhas, ...);
- optar por lanches leves;
- substituir sumos com adicdo de acUcar por agua, cha
natural, refresco ou sumo de fruta;
- privilegiar a fruta.
e Bolos de Aniversério

Os utentes podem trazer bolos de aniversario para a Instituicdo, no
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CAPITULO XIII —

EQUIPA
MULTIDISCIPLINAR

DE APOIO

EDUCACAO
INCLUSIVA

CAPITULO XIV —
REFORCO DE
APRENDIZAGENS

(TPC+)

entanto, ndo é permitida a entrada dos pais/encarregados de educacao.

A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagéo Inclusiva (EMAEI)
assume-se como recurso organizacional especifico de apoio a
aprendizagem e a inclusdo, que visa responder a diversidade das
necessidades e potencialidades de todos e cada um dos alunos, através da
participacdo nos processos de aprendizagem e na vida da comunidade
educativa.

A acéo da equipa tem em vista uma leitura alargada, integrada e
participada de todos os elementos envolvidos no processo educativo.
Contudo por também integrar as restantes valéncias da instituicdo possui
um regimento proprio onde é especificado o seu funcionamento, sendo
possivel consulta-lo na secretaria da institui¢cao.

Esta equipa é formada por duas professoras de Educacgéo Especial,
trés professoras de apoio educativo, uma psicéloga e uma terapeuta da fala.

A regulamentacéo e as dindmicas desta equipa estdo definidas em

documento préprio.

Em relagcdo as Atividades de Reforco de Aprendizagens, os
professores terdo uma hora do seu horério (componente néo letiva) para
desenvolver estratégias de reforco individualmente ou em grande grupo,
assim permitirao:

1. Dar aos alunos tempo de estudo individualizado, para que
possam estudar e apontar as davidas;

2. Dar a possibilidade aos alunos de tirarem as davidas necessarias,

ao bom entendimento das matérias;

3. Adquirir habitos/métodos de trabalho e estudo;

4. Orientar a realizacdo das tarefas escolares estipuladas pelos

professores;

5. Realizar outras atividades que permitam enriquecer

competéncias dos alunos, nas diferentes &reas curriculares.
Neste sentido, foi criada uma hora por semana no horéario pés-

letivo dos alunos com o intuito de responder pedagogicamente a tarefa dos
trabalhos de consolidag&o de aprendizagens, pelos professores titulares.
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CAPITULO XV —
ATIVIDADES DE
ENRIQUECIMENTO
CURRICULAR

CAPITULO XVI -
VISITAS DE ESTUDO

Esta hora é ministrada pelo professor titular do mesmo ano de escolaridade

em regime de par pedagdgico.

Este ciclo de ensino integra, nos quatro anos de escolaridade, a
oferta obrigatoria de Atividades de Enriquecimento Curricular, de frequéncia
facultativa, a desenvolver no ensino béasico, com natureza eminentemente
ludica, formativa e cultural (Dec. Lei 55/2018). Na escola EB1, as Atividades
de Enriquecimento Curricular sdo garantidas por uma modalidade
especifica: a instituicdo possui uma valéncia dedicada a isso, o Centro de
Atividades de Tempos Livres (CATL). O CATL é uma parte integral da nossa
instituicdo e é projetado para garantir uma ampla gama de atividades e
cuidados para os alunos fora do horario escolar.

Este servigo € estruturado de forma a proporcionar um ambiente
enriquecedor e seguro para as criangas aproveitarem seu tempo livre de
maneira produtiva e divertida. Nele, os alunos tém a oportunidade de
participar em atividades ludicas, culturais e recreativas, bem como receber
apoio para tarefas escolares quando necessario.

Portanto, ao oferecer a oferta de CATL, existe o compromisso de ir
de encontro as necessidades dos alunos durante os tempos livres,
proporcionando-lhes uma experiéncia enriquecedora e satisfatoria fora do
horario escolar. O objetivo é garantir que os alunos tenham acesso a um
ambiente de aprendizagem e de diversdo de qualidade em todas as horas
do dia.

Uma visita de estudo é uma atividade decorrente do Projeto
Educativo de Escola e enquadravel no ambito do desenvolvimento do Plano
Anual de Atividades e do Plano de Turma, quando realizada fora do espaco
fisico da Escola.

Estas visitas sdo atividades curriculares com enorme potencialidade
pedagdgica e didatica para o desenvolvimento de competéncias e
conteudos das diversas disciplinas e areas nao disciplinares.

As visitas de estudo desenvolvem ainda competéncias sociais e
afetivas, proporcionando contextos de sociabilizagdo e convivio entre os
diversos membros da Comunidade Educativa, promovendo ainda a abertura
da escola a comunidade, pelo que devem ser incentivadas como estratégia

educativa em todos os niveis de ensino.
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Estas visitas sdo consideradas de complemento curricular, no ambito
das varias disciplinas, e obedecem a uma planificagdo que incluird os
objetivos pretendidos de acordo com os conteudos e as competéncias
previstas nos curriculos das mesmas.

As visitas de estudo devem promover competéncias transversais e
estimular a interdisciplinaridade. Sera dada preferéncia as visitas de estudo
gue prevejam esta componente transversal e interdisciplinar.

As visitas de estudo de longa duracéo (implicam passar uma noite
fora, ou mais), bem como as que se realizam fora do territério nacional
exigem uma planificagdo especial.

No Projeto Educativo define-se as visitas de estudo internas (com
abrangéncia a menos de 50 km da instituicdo) e visitas de estudo externas
(com abrangéncia a mais de 50 km da institui¢co).

As planificagbes devem ser aprovadas primeiramente, aquando do
Plano Anual de Atividades, e caso ndo constem do mesmo, em impresso
proprio dirigido as coordenagdes de valéncia e dire¢do da instituicdo.

De cada visita de estudo aprovada, 0os proponentes devem enviar,
através da plataforma Educabiz, dirigida & Direcdo da Instituicdo, Direcéo
Pedagdgica e intervenientes na visita, com 5 dias Uteis de antecedéncia,
uma planificagdo sucinta da visita de estudo, contendo 0s seguintes
elementos: itinerario, objetivos gerais, duragéo, custo, lista dos alunos
participantes, nome dos professores e de outros acompanhantes, roteiro de
exploracao e plano de ocupacédo dos alunos.

Os alunos sdo acompanhados pelos respetivos Professores
Titulares, Auxiliares de Acdo Educativa e outros elementos da equipa da
EB1, de acordo com as normas oficiais em vigor.

As visitas de estudo internas tém a sua autorizagdo defina no inicio
do ano letivo, em documento préprio, entregue aos pais.

Nas visitas de estudo externas pede-se sempre a concordancia
expressa do encarregado de educacdo, mediante a resposta ao evento
criado através da plataforma Educabiz, que lhes serad enviada até ao
méaximo de 5 dias anteriores a data da sua realizacao.

Sendo as visitas de estudo parte integrante do Projeto Educativo, é
aconselhavel a participacdo dos alunos.

Os encarregados de educagdo tém obrigatoriamente de respeitar a

data-limite para resposta do evento Educabiz, e devem entregar o respetivo

valor (caso aplicavel), dentro das datas também definidas. N&o se aceitam
|
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as inscricdes entregues fora da data-limite estabelecida. Apoés a inscricao
no evento “visita de estudo”, caso o aluno ndo possa participar na mesma,
o dinheiro ndo é devolvido. Reserva-se a possibilidade de devolugcdo do
dinheiro pago, mediante aviso prévio e apresentagdo da justificacdo médica
de doencga.

A Direcéo Pedagdgica podera ndo autorizar a participacao de alunos
em visitas de estudo, como medida sancionatéria resultante de
procedimento disciplinar.

O professor organizador da visita de estudo deve preencher o
documento “Seguro Escolar” com a listagem de alunos autorizados a
participar nessa visita e entregar na Secretaria, com a antecedéncia minima
de trés dias, para efeitos do seguro (a ser acionado pela mesma).

Os contactos de servicos com as empresas transportadoras sao
feitos pelos organizadores.

Os custos das visitas de estudo sdo suportados na totalidade pelos
pais e encarregado de educagéo dos alunos. No caso, de haver irmaos, o
segundo pagara menos 20%, quando participantes no mesmo evento.

As visitas de estudo serdo objeto de uma avaliacdo por parte dos
organizadores, através da plataforma Educabiz. Sera feita uma reflexdo
acerca da pertinéncia da mesma, os seus pontos fortes e fracos, o0 nimero
de alunos participantes, o grau de satisfacdo e cumprimento dos objetivos
previstos, bem como o relato de ocorréncias, as quais devem ser
comunicadas nesse mesmo relatorio.

Eventuais danos causados pelos alunos durante as visitas de estudo
nao se encontram cobertos pelo Seguro Escolar, sendo da responsabilidade
do encarregado de educacgédo dos alunos.

Os professores que acompanhem os alunos numa visita de estudo,
deixando outras turmas por lecionar, deverao deixar planos de aula a aplicar
por um professor de substituicdo. As aulas referidas devem ser numeradas.

Os professores que ficarem sem alunos, em virtude de estes
participarem na visita de estudo, deverdo escrever no sumario a atividade
desenvolvida pelos alunos e a aula ser& considerada como lecionada, dai
ndo haver obrigatoriedade na reposi¢do de aulas e ndo haver devolucao de
dinheiro por o aluno néo ter assistido a uma aula de atividade paga.
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O uso do telemével e de maquinas fotograficas em visitas de estudo
por parte das criancas é proibido. Em casos de incumprimento, a escola
pode aplicar medidas corretivas, retirando 0s mesmos e nado se
responsabilizando pela sua perda ou danos. A Escola também nédo se
responsabiliza pela perda e/ou danos causados em jogos eletrénicos e
outros. A utilizacdo de jogos eletronicos que permitem a captacdo de
imagens é expressamente proibida.

A programagcao das visitas deve prever uma distribuigdo ao longo do
ano letivo, acautelando assim, as aprendizagens e 0 sucesso escolar dos
alunos.

A marcacao de visitas de estudo, em cada turma, devera ainda
evitar:

a) Que ocorra mais do que uma visita na mesma semana;

b) A realizag&o repetida e/ou consecutiva no mesmo dia da
semana;

c¢) Que dificultem, quer pelo elevado namero, quer pelo seu periodo
de duragdo, o cumprimento dos curriculos das diferentes disciplinas.

O professor dinamizador (organizador da visita) e os acompanhantes
sairdo da Escola e a ela regressardo com todos 0s alunos, exceto se houver
indicacao por escrito em contrario da parte dos encarregados de educacao

Caso os alunos tenham autorizacdo expressa por parte dos
respetivos encarregados de educacdo para se deslocarem,
autonomamente, de casa para o local da visita e deste para casa, a sua
deslocacdo deixa de estar coberta pelo Seguro Escolar. Como tal, a
autorizacao deve ser comunicada ao responsavel do grupo, através da
plataforma, de forma antecipada.

A qualquer situacao disciplinar, que ocorra, durante a realizagdo da
visita, serdo aplicadas as medidas corretivas e/ou sancionatérias previstas
neste Regulamento.

No caso de existirem alunos que ndo possam custear o montante
relativo a visita de estudo, o(s) docente(s) responséavel(veis) pela sua
organizacdo devem informar a Dire¢cdo Pedagogica, no sentido de ser
encontrada uma solucdo, conjuntamente com a Dire¢éo da Institui¢&o.
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CAPITULO XVII -
REGULAMENTO
GERAL DE
PROTECAO DE
DADOS

CAPITULO XVIII —
FARDAMENTO

O Regulamento Geral sobre Protecdo de Dados — RGPD estabelece
0 novo regime juridico de protecdo de dados de pessoas singulares tanto
Nno que respeita ao tratamento como a circulagéo dos dados pessoais.

Aos pais e encarregados de educacdo da EB1 do Centro Social
Padres Redentoristas e entregue um documento de
regulamentacéo/autorizacdo do Tratamento de Dados do seu educando, na
reunido de pais, no inicio do ano letivo. Os dados fornecidos no inicio tém a
duracéo do contrato de prestacdo de servigos, dai os pais/encarregados de
educacdo serem responsaveis pela atualizacdo de dados do seu
filho/educando.

De modo a proteger os dados dos nossos utentes, 0s pais estdo
expressamente proibidos de recolher videos/fotos na Instituigdo, isto &,
gualquer captacao de imagens tem de ter um consentimento explicito, assim

como, de partilhar fotos em redes sociais.

Dia a dia

Durante a permanéncia dos alunos no Colégio e no decorrer de todas as
atividades, os alunos podem

utilizar a farda com o logo6tipo do Colégio:

- T-shirt manga curta, polo de manga comprida, sweatshirt de manga
comprida e boné.

Dias festivos/ Visitas de Estudo

Nos dias festivos no Colégio e no decorrer de todas as atividades desse dia,
os alunos devem utilizar a farda (descrita em baixo) com o logétipo do
Colégio:

Meninas: T-shirt manga curta ou polo de manga comprida, saia, cal¢cas ou
calcdes de ganga e boné.

Meninos: T-shirt manga curta ou polo de manga comprida, cal¢as ou cal¢des
de ganga e boné.

No caso de serem dias ou visitas de estudo de cariz desportivo, 0os alunos
devem utilizar a farda (descrita em baixo) com o logétipo do Colégio.
Meninas: T-shirt manga curta ou sweatshirt de manga comprida, leggings,
calcas ou calgbes azuis escuros com o logotipo do Colégio, ténis e boné.
No ginasio é obrigatdrio o uso de sabrinas.
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CAPITULO XIX =
PROCESSO
INDIVIDUAL DO
ALUNO

Processo

Individual do Aluno

Meninos: T-shirt manga curta ou sweatshirt de manga comprida, calcas ou
cal¢des azuis escuros com o logotipo do Colégio, ténis e boné. No ginasio
€ obrigatorio o uso de sabrinas.

Educacéo Fisica

Nas aulas de Educacédo Fisica, os alunos devem utilizar o equipamento
abaixo descrito, com o log6tipo do Colégio:

Meninas: T-shirt manga curta ou sweatshirt de manga comprida, e ténis. No
ginasio é obrigatdrio o uso de sabrinas.

Meninos: T-shirt manga curta ou sweatshirt de manga comprida, e ténis. No
ginasio é obrigatério o uso de sabrinas.

Existem ainda outros artigos que, ndo sendo obrigatérios, podem ser
utilizados com/como uniforme:

- Casaco

- Mochila/Saco para o equipamento de Educacéo Fisica ou Natacgao.

NOTAS FINAIS:
e O cuidado com a farda é de total responsabilidade do aluno e deve
possuir obrigatoriamente identificacéo.

e A farda podera ser adquirida no Poder Gréfico.

O percurso escolar do aluno deve ser documentado de forma
sistematica no processo individual do aluno, que o acompanha ao longo de
todo o Ensino Béasico proporcionando uma visao global do seu percurso, de
modo a facilitar o seu acompanhamento e intervengédo adequados.

A atualizagdo do processo previsto no numero anterior € da
responsabilidade do Professor Titular da Turma.

O processo individual do aluno, acompanha-o, obrigatoriamente,
sempre que este mude de Escola.

Do processo individual do aluno, devem constar todos os elementos
e informacg0des relevantes do seu percurso educativo:

1. Dados de identificacdo do aluno:
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a) Boletim de matricula,

b) Registo biogréfico,

c) Nota biografica,

d) Ficha de saude;

2. Registos de Avaliagdo entregues na reunido, no final de cada
periodo letivo. Este documento devera ser assinado pelos pais/ encarregado
de educacao /Tutor Legal. Caso estes ndo o assinem na data estipulada, o
Professor Titular de Turma, passados 15 dias, enviara os Registos de
Avaliacéo para a morada do Encarregado de Educacéo, com carta registada
e aviso de rececdo. A pedido do interessado, as fichas de Registo de
Avaliacéo serdo ainda entregues ao progenitor que nao resida com o aluno
menor de idade.

3. Relatérios individuais do aluno das provas de afericdo (RIPA);

4. Relatérios médicos e/ou de avaliagdo psicologica (quando

existam);

5. Relatério Técnico — Pedagdgico (quando exista);

6. Programa Educativo Individual e relatérios circunstanciados,
(quando aplicados);

7. Uma Autoavaliacdo do aluno, no final de cada ano, de acordo com
critérios definidos pelo estabelecimento de ensino;

8. Outros elementos considerados relevantes para a evolucao e

formacgéao do aluno.

O acesso ao processo individual do aluno é feito nos termos dos n°s
4,5 e 6 do Artigo 11° da Lei n°51/2012, de 5 de setembro.

O processo individual do aluno é um documento de cariz interno, o
gual apenas pode ser consultado, mediante a autorizacdo e na presenca do
Professor Titular de Turma. Este documento ndo pode sair da Instituicdo
nem ser fotocopiado. A ele apenas tém acesso, os Professores, o Aluno, o
Encarregado de Educacdo e outros intervenientes no processo de
aprendizagem do aluno, sendo garantida a confidencialidade dos dados
nele contidos. A consulta deste documento apenas poderé ser realizada nos
dias estipulados para atendimento, na presenca do Professor Titular de
Turma e no espaco estipulado para esse atendimento.
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CAPITULO XX -
AVALIACAO DAS
APRENDIZAGENS

Finalidades

A avaliacdo das aprendizagens dos alunos da EB1 do C.S.P.R. segue os
tramites legais definidos na legislagcdo em vigor. O Despacho n.° 6944-
A/2018, em articulagdo com o Decreto-Lei n.° 55/2018, de 6 de julho,
confirma as Aprendizagens Essenciais como a orientag&o curricular de base
para efeitos de planificacdo, realizacdo e avaliagdo do ensino e da
aprendizagem para o 1.° Ciclo do Ensino Basico, efetuando-se a sua
aplicacédo de forma gradual.

A avaliacdo tem por objetivo a melhoria do ensino através da
verificagdo dos conhecimentos adquiridos e das capacidades desenvolvidas
nos alunos e da afericdo do grau de cumprimento das Aprendizagens
Essenciais globalmente fixadas para o Ensino Basico.

A verificacdo prevista anteriormente deve ser utilizada por
professores e alunos para, em conjunto, melhorar o ensino e suprir as
dificuldades de aprendizagem.

A Avaliacao incide sobre as Aprendizagens Essenciais definidas no
Curriculo Nacional para as diversas areas e disciplinas, expressas no
Projeto Educativo, no Projeto Curricular de Escola e no Projeto Curricular de
Turma, por ano de escolaridade, assim como no Perfil do Aluno a Saida da

Escolaridade Obrigatéria.

1 - A avaliacdo, sustentada por uma dimensdo formativa, é parte
integrante do ensino e da aprendizagem, tendo por objetivo central a sua
melhoria baseada num processo continuo de interveng¢do pedagdégica, em
que se explicitam, enquanto referenciais, as aprendizagens, o0s
desempenhos esperados e os procedimentos de avaliacao.

2 - Enquanto processo regulador do ensino e da aprendizagem, a
avaliagao orienta o percurso escolar dos alunos e certifica as aprendizagens
realizadas, nomeadamente os conhecimentos adquiridos, bem como as
capacidades e atitudes desenvolvidas no @mbito das &reas de competéncias
inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigat6ria.

3 - Na avaliacdo devem ser utilizados procedimentos, técnicas e
instrumentos diversificados e adequados as finalidades, ao objeto em
avaliacdo, aos destinatarios e ao tipo de informacgéo a recolher, que variam
em funcdo da diversidade e especificidade do trabalho curricular a
desenvolver com os alunos.

4 - As diferentes formas de recolha de informacdo sobre as

aprendizagens, realizadas quer no &mbito da avalia¢éo interna, da
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Modalidades de

avaliacéo

responsabilidade dos professores e dos 6rgdos de gestao pedagdgica da
escola, quer no ambito da avaliacdo externa, com a intervencdo de
avaliadores externos ou da responsabilidade dos servicos ou organismos da
area governativa da Educacdo, prosseguem, de acordo com as suas
finalidades, os seguintes objetivos:

a) Informar e sustentar intervencdes pedagogicas, reajustando
estratégias que conduzam a melhoria da qualidade das aprendizagens, com
vista a promogéao do sucesso escolar;

b) Aferir a prossecucgédo dos objetivos definidos no curriculo;

c) Certificar aprendizagens.

5 - Sem prejuizo das especificidades que distinguem os processos de
avaliacdo interna e externa das aprendizagens, no que respeita ao
desempenho dos alunos e ao desenvolvimento do curriculo, a analise dos
dados recolhidos deve valorizar leituras de complementaridade, de modo a
potenciar a melhoria da qualidade do ensino e da aprendizagem.

6 - As regras e os procedimentos relativos a avaliagdo nas diversas
ofertas educativas e formativas sdo regulamentados por portaria do membro

do Governo responsavel pela area da educacéao.

1 - Avaliacéo Interna: A avaliagdo interna compreende, de acordo
com a finalidade que preside a recolha de informacdo, as seguintes
modalidades:

- Formativa;

- Sumativa.

Esta avaliacdo mobiliza técnicas, instrumentos e procedimentos
diversificados e adequados.

1.1 - A avaliacdo formativa assume carater continuo e sistematico,
ao servico das aprendizagens, recorrendo a uma variedade de
procedimentos, técnicas e instrumentos de recolha de informagéo,
adequados a diversidade das aprendizagens, aos destinatarios e as
circunstancias em que ocorrem.

1.2 - Ainformacéo recolhida com finalidade formativa fundamenta a
definicdo de estratégias de diferenciacdo pedagdgica, de superacdo de
eventuais dificuldades dos alunos, de facilitacdo da sua integracéo escolar
e de apoio a orientacdo escolar e vocacional, permitindo aos professores,

aos alunos, aos pais e encarregados de educacao e a outras pessoas ou
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entidades legalmente autorizadas obter informacdo sobre o
desenvolvimento do ensino e da aprendizagem, com vista ao ajustamento
de processos e estratégias.

1.3 - A avaliacdo sumativa traduz-se na formulagdo de um juizo
global sobre as aprendizagens realizadas pelos alunos, tendo como
objetivos a classificacdo e certificagéo.

1.4 - O juizo global conducente a classificacdo ndo prejudica o
necessario reporte, assente em pontos de situacdo ou sinteses, sobre as
aprendizagens realizadas pelos alunos, a qualidade das mesmas e os
percursos para a sua melhoria.

1.5 - A avaliagdo formativa € a principal modalidade de avaliacdo e
permite obter informacéo privilegiada e sistematica nos diversos dominios
curriculares, devendo, com o envolvimento dos alunos no processo de
autorregulacdo das aprendizagens, fundamentar o apoio as mesmas, em
articulagdo com dispositivos de informacdo dirigidos aos pais e
encarregados de educacéo.

1.6 - Na avaliacéo interna, para efeitos de planificacdo, realizagéo e
avaliacdo do ensino e da aprendizagem, constituem referencial os

documentos curriculares.

2 — Avaliacdo Externa: Em complemento da avaliacdo interna, a
avaliacdo externa, que gera informagdo a utilizar para fins formativos e
sumativos e que compreende, em funcdo da natureza de cada uma das
ofertas educativas e formativas, na nossa escola essa dimensdo é
estabelecida pelas Provas de Aferigdo, no 2° ano de escolaridade.

2.1 - A avaliagdo externa tem como referencial base as
Aprendizagens Essenciais, enquanto denominador curricular comum,
devendo ainda contemplar a avaliacdo da capacidade de mobilizacdo e de
integracdo dos saberes disciplinares, com especial enfoque nas areas de
competéncias inscritas no Perfil dos Alunos & Saida da Escolaridade
Obrigatoria.

2.2 - As provas de afericdo, de aplicagdo universal e obrigatoria,
realizam- se no final do 2.° ano de escolaridade e permitem:

a) Acompanhar o desenvolvimento do curriculo, nas diferentes

areas, providenciando informacéo regular ao sistema educativo;
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Intervenientes no
Processo de

Avaliacéo:

Efeitos da Avaliacao:

Critérios de

Avaliacao

b) Fornecer informacgBes detalhadas acerca do desempenho dos
alunos a escola, aos professores, aos encarregados de educagdo e aos
proprios alunos;

c) Potenciar uma intervencdo pedagdgica atempada, dirigida as
dificuldades identificadas para cada aluno.

Na avaliacdo das aprendizagens intervém todos os elementos com
competéncia no processo, designadamente professores, formadores,
tutores e membros de jaris, assumindo particular responsabilidade o
professor titular de turma, no 1.° ciclo.

A escola deve assegurar a participagéo informada dos alunos e dos
pais e encarregados de educagdo no processo de avaliacdo das
aprendizagens, promovendo, de forma sistematica, a partilha de
informagbes, o0 envolvimento e a responsabilizagdo dos varios
intervenientes, de acordo com as caracteristicas da sua comunidade

educativa.

A avaliagéo formativa sustenta a definicdo de estratégias de ensino,
gerando medidas pedagdgicas adequadas as caracteristicas dos alunos e
as aprendizagens a desenvolver.

Enquanto processo de apoio as aprendizagens, a avaliacdo
formativa recorre a dispositivos de informacdo detalhada sobre os
desempenhos dos alunos e apoia a sua orientacdo escolar e vocacional.

A avaliacdo sumativa realiza-se no final de cada periodo letivo e da
origem, no final do ano letivo, a uma tomada de decis&o sobre a transicéo e
a aprovacdo, respetivamente, para o0 ano e ciclo de escolaridade
subsequente.

A avaliagdo das aprendizagens dos alunos CSPR, segue o
Referencial de Avaliacéo e respetivos critérios, dados a conhecer aos pais
e encarregados de educacdo, no inicio de cada ano letivo, através da

plataforma Educabiz, pela direcdo pedagogica da EB1.

No inicio do ano letivo, compete ao Conselho de Docentes da
Escola, de acordo com as orientacfes do Curriculo Nacional, definir os
critérios de avaliacdo para cada ano de escolaridade. A aprovacdo dos
critérios é feita pelo Conselho Pedagogico.
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Revisao dos
Resultados da

Avaliacédo

Os critérios de avaliacdo sao operacionalizados pelo Professor
Titular da Turma e Professores Coadjuvantes e incidem nas atitudes e
valores, nas capacidades e nos conhecimentos adquiridos pelo aluno.

Estes critérios deverdo ser divulgados junto dos diversos
Intervenientes, nomeadamente Alunos e Encarregados de Educacéo,
encontrando-se registados no Referencial de Avaliacéo.

Embora existam trés momentos de avaliacdo, no final de cada

periodo, a avaliagcdo é continua.

Para proceder a avaliacao, o Professor faz uma apreciagéo global do
trabalho do aluno desenvolvido ao longo de cada periodo.

A avaliacdo do aluno serd sempre continua.

O aluno deverd ter sempre o material necessario para o
funcionamento da aula: o caderno diario ou dossier, que devera estar em
dia, limpo e bem organizado, 0os manuais escolares, 0s materiais para
escrever e qualquer outro material que o professor solicite pontualmente
(fichas, livros,...).

A participac@o na aula deveré ser correta e ordenada, cumprindo as
regras de comunicacao oral estabelecidas na turma.

Todos os meios e instrumentos de avaliagdo deverdo ser feitos de
forma correta e quando solicitados.

O Referencial de Avaliacdo, onde estdo definidos os Critérios de
Avaliacéao, esta redigido em documento préprio e anexo a este regulamento.
(ANEXO III)

As decisdes decorrentes da avaliacdo de um aluno no 3.° periodo de
um ano letivo podem ser objeto de um pedido de revisdo, devidamente
fundamentado, dirigido pelo respetivo Encarregado de Educacao ao érgao
de Direcdo da Escola, no prazo de trés dias Uteis a contar da data de entrega
das Fichas de Registo de Avaliagdo, seguindo o definido no despacho
normativo em vigor: Despacho normativo 1-F/2016.

O Professor Titular de Turma, em articulagdo com o competente
Conselho de Docentes, procede, no prazo de cinco dias Uteis apds a
rececdo do pedido de revisdo, a analise do mesmo, com base em todos os
documentos relevantes para o efeito, e toma uma decisdo que pode
confirmar ou modificar a avaliagéo inicial.

A decisao referida no paragrafo anterior deve, no prazo de cinco dias

Uteis, ser submetida a decisao final do Conselho de Docentes da Escola.
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Condicbes Especiais

de Avaliacao

Situacéo Especial de

Classificacao

Da decisdo tomada nos termos anteriores, que se constitui como
definitiva, o 6rgdo de Dire¢cdo da Escola notifica, com a respetiva
fundamentacdo, o Encarregado de Educacdo através de carta registada
com aviso de rececdo, no prazo de cinco dias Uteis.

O Encarregado de Educacgéo podera ainda, se assim o entender, no
prazo de cinco dias Uteis apds a data de rececdo da resposta, interpor
recurso hierarquico para a Direcdo Geral dos Estabelecimentos
Escolares/Direcdo de Servicos da Regido Centro, quando o mesmo for
baseado em vicio de forma existente no processo.

Da deciséo do recurso hierarquico ndo cabe qualquer outra forma de

impugnacao administrativa.

Alunos com necessidades de aprendizagem e educagdao inclusiva

Os alunos abrangidos por esta modalidade serdo avaliados de
acordo com o regime de avaliacdo definido no diploma em vigéncia e
encontram-se discriminadas no Regimento da EMAEI.

Os alunos que tenham no seu Projeto Educativo Individual as
condicbes especiais de avaliagdo devidamente explicitadas e

fundamentadas, sdo avaliados nos termos definidos no referido plano.

Casos Especiais de Progresséao

Um aluno que revele capacidades de aprendizagem excecionais e
um adequado grau de maturidade, a par do desenvolvimento das
competéncias previstas para o ciclo que frequenta, podera progredir mais
rapidamente no Ensino Basico, beneficiando da seguinte hipétese: concluir
0 1.° ciclo com nove anos de idade, completados até 31 de Dezembro do
ano respetivo, podendo completar o 1.° ciclo em 3 anos;

Um aluno retido, em anos néo terminais, que demonstre ter realizado
as aprendizagens necessarias para o desenvolvimento das Competéncias
Essenciais definidas para o final do ciclo, podera concluir o 1° ciclo nos
guatro anos previstos para a sua duragdo através de uma progressado mais
rapida, nos anos letivos subsequentes a retencao.

Qualquer das possibilidades enunciadas nos niameros anteriores sé
pode ser acionada se houver, para o efeito, pareceres concordantes do
encarregado de educacéo do aluno, da Equipa da EMAEI da Instituicdo e
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Momentos de

Avaliacédo

CAPITULO XXI =
DOCUMENTOS
ESTRUTURANTES
CSPR

ainda do Conselho de Docentes, sob proposta do Professor Titular de
Turma.

Se por falta de assiduidade motivada por doenca prolongada, ou por
impedimento legal devidamente comprovado, ndo existirem elementos de
Avaliacdo para o final de ano/ciclo, a classificacdo desta é a que o aluno
obteve no periodo letivo anterior, se o Conselho de Docentes assim o decidir
e 0 Conselho Pedagdgico ratificar.

Existirdo os seguintes momentos de avaliag&o:
1. Momento — Final do 1.° Periodo Letivo
2.° Momento — Final do 2.° Periodo Letivo

3.9 Momento — Final do Ano Letivo

No ambito do nosso compromisso com a exceléncia educacional e a
transparéncia na gestao escolar, a nossa escola de 1° Ciclo fundamenta-se
em documentos estruturantes que orientam a nossa visao e a¢ao educativa.
Estes documentos sdo essenciais para a promogéo do sucesso académico

e 0 bem-estar integral dos nossos alunos. A saber:

"A Nossa Vocacgéo":

O Plano Estratégico, intitulado "A Nossa Vocacédo", representa a visao
institucional de longo prazo e os objetivos fundamentais da escola. Este
documento estabelece a dire¢cdo e os principios que orientam a nossa
missao educativa. Nele, definimos os valores, metas e estratégias que nos

permitem crescer e evoluir como instituicdo de ensino.

Projeto Educativo:

O Projeto Educativo é o nosso documento orientador central, dividido
em trés eixos interligados: Curricular, Experiencial e Socio Participativo. No
Eixo Curricular, delineamos os conteudos e abordagens pedagogicas que
promovem a aprendizagem dos nossos alunos. O Eixo Experiencial destaca
a importancia das atividades extracurriculares, experiéncias préaticas e
valores que enriquecem o desenvolvimento pessoal e social dos alunos. Por
fim, o Eixo Socio-Participativo que da énfase ainteragdo com a comunidade
escolar e a participacao ativa dos pais e encarregados de educacao.

Plano Anual de Atividades:

43



Regulamento Interno da EB1 - Centro Social Padres Redentoristas

O Plano Anual de Atividades é um guia pratico que detalha as atividades e
iniciativas que serdo realizadas durante o ano letivo. Este documento
engloba eventos curriculares, culturais, desportivos e sociais que
enriquecem o ambiente escolar e complementam o curriculo. O Plano Anual
de Atividades é atualizado anualmente para atender as necessidades e

interesses dos nossos alunos.

Plano de Turma:

O Plano de Turma é um instrumento que permite uma gestéo eficaz
da sala de aula e prética diaria entre colaboradores e alunos. Nele, define-
se as estratégias pedagogicas especificas para cada turma, considerando
as caracteristicas e necessidades individuais dos alunos. Este documento
inclui a caraterizacdo das turmas, projetos e acompanhamentos
pedagdgicos, a avaliagéo do progresso dos alunos, no d&mbito dos trés eixos
do Projeto Educativo, e as medidas de apoio personalizado, quando
necessario. Este € um instrumento que é o seguimento das praticas e ideias
definidas no Projeto Educativo.

Estes documentos estruturantes sdo a base da abordagem
educacional da institui¢éo, refletindo o nosso compromisso com a qualidade
do ensino e o desenvolvimento holistico dos nossos alunos. A sua aplicacao
é fundamental para cumprir a nossa missdo de formar cidadaos

responsaveis, criticos e capazes de enfrentar os desafios do futuro.

Este Regulamento Interno estara sempre disponivel para consulta
por parte das entidades escolares, assim como do pessoal docente e n&o
docente e dos elementos da comunidade que o requeiram, na Secretaria da
Instituicdo. Os Encarregados de Educacéo terdo conhecimento do mesmo

via email e no site da Instituicdo (www.cspadresredentoristas.pt).

Este regulamento sera revisto no final de cada ano letivo. Sempre
gue a legislacdo que lhe serviu de suporte seja alterada, ou seja, necessario
alguma alteracdo, proceder-se-4a as necessarias alteragdes, acrescentando-
as uma adenda a este Regulamento.

O foro competente para a resolugéo de eventuais litigios € o Tribunal
da Comarca de Castelo Branco.

O presente regulamento entra em vigor no dia 1 de setembro de
2023.
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Diretor Pedagdgico:

Professores Titulares de Turma:

Professor de Educacéao Fisica:
Professor de EMRC:
Professora Bibliotecéaria:
Professora de Artes Visuais:
Professor de Musica e Danga:

Professora de Inglés:

Professoras de Educacéo Especial:

Professoras Apoio Educativo:

Técnicos

Auxiliares de A¢do Educativa

Funcdes de Limpeza:

ANEXO I - QUADRO DE PESSOAL

David José Facucho Caldeira
Anabela Gomes da Silva

Ana Rita Farinha da Rosa Branco
Carolina Narciso Monteiro

Joana Carolina Dias Silvestre
Pedro Nuno Trindade Milheiro
Tania Marques Filipe

Silvia Branco Folgado

Joao Nuno Pereira Marques

David José Facucho Caldeira
Anabela de Jesus Martins

Ana Sofia Mateus Salavessa Tomas
Jo&o Pedro Couto Craveiro

Sandra Cristina Afonso Roque

Ana Cristina Namorado Carmona
Paula Isabel Marques Pio da Silva
Anabela de Jesus Martins
Carla Sofia Ludovico Borrego
Filipa V. C. Afonso
Psicéloga Edite Vieira
Terapeuta da Fala Sara Bemposta
Filipa Afonso

Luisa Maria Martins Goncalves

Maria Gracinda Pereira Batista Adonis

Maria de Nazaré Oliveira Dias da Costa

Célia da Conceicao de Belorico Teixeira

Maria Filomena de Jesus Bogas Moura
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ANEXO Il - CALENDARIO ESCOLAR 2023-2024

Calendario Escolar 2023/2024

Periodo Inicio Termo

1.° 12 de setembro de 2023 15 de dezembro de 2023
2.° 3 de janeiro de 2024 22 de marco de 2024

3.0 8 de abril de 2024 28 de junho de 2024

Interrupcdes Letivas

Interrupcodes Datas

12 18 de dezembro de 2023 a 2 de janeiro de 2024
22 12 a 14 de fevereiro de 2024

3.2 25 de marco a 5 de abril de 2024

Provas de afericdo — 2.° ano de escolaridade

3 de maio 10 de maio 11 de junho 18 de junho
(sexta-feira) (sexta-feira) (terca-feira) (terca-feira)

Educacao Educacao Portugués e Estudo = Matematica e Estudo
Artistica (27) Fisica (28) do Meio (25) do Meio (26)

Dias de Encerramento da Instituicao:

Natal: 26 de dezembro de 2023;
Carnaval: 13 de fevereiro de 2024;
Péscoa: 29 de margo de 2024;

Feriado Municipal: 16 de abril de 2024;
Agosto: 30 de agosto de 2024.
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ANEXO Il - REFERENCIAL DE AVALIACAO
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Adenda ao
Regulamento

Interno

(aprovada em Conselho
Pedagodgico de oito de
fevereiro de dois mil e vinte e

quatro)

CAPITULO Ill —
ANUIDADE - EB1

Tabela de Precos e

Pagamento

(...)

7. Os alunos inscritos na EB1 do CSPR poder&o usufruir do servigo de
refei¢cdes, de forma facultativa,

8. Os alunos inscritos na EB1 do CSPR poderao usufruir das atividades
prestadas pela Escola de Atividades Aguaticas, pela Escola de
Mdusica e pelo Centro de Atividades de Tempos Livres, de forma
facultativa;

9. Os servicos constantes nos pontos 7 e 8, deste capitulo, estdo
sujeitos a inscrigdo prévia e respetivo pagamento, de acordo com as

tabelas em vigor.



